东南大学成贤学院2025年上半年公开招聘管理岗位工作人员简介表
	岗位名称
	人数
	学历、学位
	专业背景
	其他要求
	备注

	秘书
	1
	硕士及以上
	专业不限
	1. 身心健康，政治素质过硬，具有坚定的理想信念，服务意识强，能坚持原则，廉洁奉公，勤奋敬业，有较强的组织纪律性；
2、中共党员（含中共预备党员）；

3、年龄一般不超过28周岁，有工作经验的可适当放宽要求；

4、具备较强的组织协调、公文写作、调查研究、语言表达、团队协作能力；

5、能够熟练操作计算机和运用各类办公软件。
	

	职员
	1
	硕士及以上
	专业不限
	1、身心健康，政治素质过硬，具有坚定的理想信念，服务意识强，能坚持原则，廉洁奉公，勤奋敬业，有较强的组织纪律性；

2、年龄一般不超过28周岁，有工作经验的可适当放宽要求； 

3、具备较强的组织协调、公文写作、语言表达、团队协作能力；；

4、能够熟练操作计算机和运用各类办公软件。
	




